
คูมือ การใชงาน Web upload 2014  

 

1. เม่ือเขามาแลวทําการ login เขาสูระบบ ดวย username และ password เดิมแลวจะเขาสูระบบ 

 

2. ระบบ Web upload สวนประกอบตางๆ ของดังนี้ 

2.1 เปนสวนของการ upload File มีการทํางาน upload File ดังนี้ 

- กด Browse เพื่อเลือก File ที่ตองการเสร็จแลว  

- กรอกคํา อธิบาย  

- กด upload File เพื่อท่ีจะสง File ท่ีตองการเขาสูระบบ 

  

2.1 
2.2 

2.3 

 

กรอกคําอธิบาย 

กดเพื่อสง File 



2.2 เปนเมนู ที่เมื่อกด แลวจะแสดงผล File ของหนวยงานนั้นๆ ที่ชองแสดงผลท่ี 2.3 ในสวนหนวยงานระดับกองจะเปน 

Tab Link ในสวนของ ประปาสาขาจะเปน List รายการ เมนูบนสุด File ของฉัน คือ File ท่ีผูใชงานในระบบเปนเจาของ 

 
 

2.3 สวนของแสดงผล File ท่ีมีอยูในระบบโดยจะระบุวา File นั้นเปนของหนวยงานไดท่ีหัวของตาราง โดยผูใชสามารถ  

- อานคําอธิบายไดจาก การนํา Mouse ไปชี้ท่ีรูป จะมีคําอธิบายแสดงออกมา   

- Download File ไดโดยการกดท่ีรูป   สามารถ Download   

- และลบ File ไดโดยการกดท่ีรูป    โดยจะลบไดเฉพาะ File ที่ผูใชงานเปนเจาของเทานั้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากมีขอสงสัยอื่น เพ่ิมเติม โทรติดตอไดท่ี กองเทคโนโลยีเขต 9 นะครับ 0-5335-2012 ตอ 1216-17 

 

 

แสดงเจาขอ File 

แสดงเจาคําอธิบาย

Download File 

ลบ File 


